
 
Das mehrfach ausgezeichnete Inklusionshotel ist ein Angebot von pro mente OÖ. Wir bieten 

Menschen mit psychischen und psychosozialen Beeinträchtigungen eine sinnstiftende und 

Somit gesundheitsfördernde, inklusive Beschäftigungsmöglichkeit. Wir legen großen Wert auf 

regionale Produkte und frische Zubereitung unserer Speisen. Soziales Engagement und 

Teamgeist wird bei uns gelebt. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n 

Rezeptionist*in (m/w/d) 
für Wesenufer Hotel & Seminarkultur an der Donau ab sofort mit 30-35 Wochenstunden 

Worauf Sie sich freuen können: 

 Eigenständiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 Sehr gutes Arbeitsklima 

 Engagiertes und kollegiales Team 

 Geregelte Arbeitszeiten ohne Teildienste mit planbarer Freizeit 

 Jedes 2. Wochenende Frei 

 Betriebsurlaub über Weihnachten und Silvester 

 Weiterbildungen 

 Das und noch einiges mehr bietet pro mente OÖ 

 

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns: 

 Allgemeiner Schriftverkehr inkl. Anfragen bearbeiten, Angebote erstellen und Reservierungen bearbeiten 

(Hotelprogramm Protel) 

 Verrechnung von Seminaren, Hotelgästen 

 Bedienen der Telefonzentrale sowie Zusammenarbeit mit externen Partnern (Pensionen, Taxi, etc.) 

 Erstellen der Wochenplanübersicht 

 Check-In/Check-Out sowie Betreuung der Gäste 

 Vorbereitende Tätigkeiten für die Buchhaltung und für die Abteilung Marketing (Wartung von 

Buchungsportalen, etc.) 

 Anleiten und gemeinsames Arbeiten mit Teilnehmer*innen 

 Planung und Terminkoordination sowie Durchführung von Besprechungen im Vorfeld 

 Koordination von Veranstaltungen 

 Bereitschaft zur Veranstaltungsbegleitung sowie die Abrechnung von Veranstaltungen 

 Betreuung der Individual- und Seminargäste sowie Trainer*innen 

 

Womit Sie uns begeistern können: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HGA o.Ä.) 

 Umfangreiche IT-Kenntnisse – Microsoft Office sowie Hotel- und Reservierungsprogramme (Casablanca) 

 Flexibilität auch in zeitlicher Hinsicht 

 Teamorientiertes Arbeiten 

 Fachliche und soziale Kompetenz 
 

Einreihung in Verwendungsgruppe 6 (laut SWÖ-KV) 

Mindestentgelt brutto € 2.902,05 für 37 Wochenstunden (Vollzeit) inkl. SEG-Zulage 

Berufserfahrung wird zusätzlich angerechnet 

 

Kontaktdaten: 

pro mente OÖ 

Wesenufer Hotel & Seminarkultur an der Donau 

zH Vanessa Reisinger 

Waldkirchen am Wesen, Wesenufer 1 

Tel.: 07718 20090903 Mehr zur Stelle finden Sie 

auf unserer Website 


