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Vichtenstein, am 05.09.2022

KUNDMACHUNG
STELLENAUSSCHREIBUNG

Aufgrund des Gemeinderatsbeschlusses vom 02. September 2022 wird von der Gemeinde
Vichtenstein gemal §§ 8 und 9 des OO Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002
i.d.g.F. folgender Dienstposten zur Neubesetzung &ffentlich ausgeschrieben:

Leiter/Leiterin des Gemeindeamtes Vichtenstein
Vertragsbedienstetenverhaltnis in der Funktionslaufbahn GD 12.1

Die Besetzung zum Amtsleiter erfolgt mit 1. Dezember 2022 mit einem
Beschaftigungsausmall von 100 % (40 Wochenstunden). Dienstbeginn ist ehestméglich,
spéatestens mit November 2022. Bis zur Besetzung als Amtsleiter erfolgt fur externe
Bewerber/innen die Entlohnung in GD 14.

Die Bestellung zum Gemeindeamtsleiter/zur Gemeindeamtsleiterin erfolgt zunachst befristet
auf die Dauer von drei Jahren. Im Anschluss daran sind Weiterbestellungen um jeweils weitere
funf Jahre méglich.

wesentliche Aufgaben:

e Leitung des Gemeindeamtes und Fiihrung der gesamten Verwaltung sowie Dienstaufsicht
tber alle Dienststellen der Gemeinde

Ansprechpartner/in fur Burgermeister, Gemeindeorgane und Bevélkerung
Personalangelegenheiten, Dienststellenaufsicht Uber alle Dienststellen der Gemeinde
Vichtenstein

Gestaltung von personellen, organisatorischen und sachlichen Voraussetzungen fiir einen
zeitgemalien bedurfnis- und kundenorientierten sowie wirtschaftlichen
Dienstleistungsbetrieb

Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung der Beschliisse im Gemeindevorstand und
Gemeinderat und Teilnahme an Sitzungen

Aufgabenerledigung gemalR dem Geschéftsverteilungsplan oder Uber Auftrag des
Blrgermeisters

erforderlichenfalls Erstellung von Voranschlag und Rechnungsabschluss

Vorberatung und Abwicklung von Bauvorhaben und Projekten

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
o Osterreichische Staatsbirgerschaft

¢ volle Handlungsfahigkeit
e personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fir die Erfullung der
Aufgaben

Besondere, unbedingt zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen:
o Abgelegte Reifepriifung einer allgemein- oder berufsbildenden héheren Schule oder

Nachweis eines gleich- oder héherwertigen Bildungsabschlusses.




e Gemeindebeamtenfachpriifung fir die Verwendungsgruppe B bzw. Dienstausbildung
nach der OO Gemeinde-Dienstausbildungsverordnung 2005, wobei allenfalls noch
fehlende Module und/oder Ausbildungstypen innerhalb von drei Jahren ab Beginn der
Verwendung abzulegen sind.

e Umfangreiches  Fachwissen  durch  mehrjdhrige  Berufserfahrung in  der
Gemeindeverwaltung.

e abgeschlossene Dienstprifung fur Standesbeamtinnen/Standesbeamte

e Bereitschaft zu Mehrleistungen im Rahmen von Dienstverpflichtungen

e bei mannlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst, sofern die
gesundheitliche Eignung dafir gegeben war

Besondere Voraussetzungen, die erwartet werden:

gute Kenntnisse der értlichen Gegebenheiten und der regionalen Strukturen

gute EDV-Kenntnisse und Erfahrung mit gemeindespezifischen EDV-Anwendungen
gute Kenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen

gute Ausdrucksform in Schrift und Sprache

hohe Mitarbeiterfihrungs- und Sozialkompetenz

Managementkenntnisse, Organisationsfahigkeit

Motivationskraft, Teamorientierung, Belastbarkeit, Kritikfahigkeit, Objektivitat und
Offenheit, Konfliktlésungsfahigkeit

Entscheidungsfreude und Durchsetzungsvermégen

persdnliche und zeitliche Flexibilitat, Bereitschaft zur Weiterbildung und Ausdauer
Genauigkeit

gutes Auftreten sowie Geschick im Umgang mit Birgern

Fuhrerschein der Gruppe B

Auswahlverfahren:

Das Auswahlverfahren erfolgt gemaR den Bestimmungen des 06. GBG 2001 bzw. 06. GDG
2002 und darin normierten Objektivierungskriterien. Die Gemeinde Vichtenstein behilt sich die
Moglichkeit vor, Vorstellungsgespréache, Hearings, Tests und sonstige fachliche
Begutachtungen durchzufihren.

Alifallige, im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem Auswahlverfahren anfallende
Kosten werden nicht ersetzt.

Bewerbung:
Die Bewerbung ist schriftlich unter Anschluss der entsprechenden Unterlagen bis spatestens

Mittwoch, 05. Oktober 2022, 12:00 Uhr beim Gemeindeamt Vichtenstein, Vichtenstein 70,
4091 Vichtenstein, zu einzubringen.

AnzuschlieBende Unterlagen:

Lebenslauf, Motivationsschreiben, aktuelles Passfq
Staatsbirgerschaftsnachweis, Strafregisterbescheinigung, Zeugni
bisherige berufliche Verwendungen.

to, Geburtsurkunde,
Ee und Nachweise uber

Angeschlagen am: 05.09.2022
Abgenommenam: .......................



