SHV
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SOZIAL « HILFSBEREIT + VERLASSLICH

Stellenausschreibung des Sozialhilfeverbandes Scharding
(gemaR §§ 8 und 9 06. GDG 2002 idgF.)

Bearbeiter/in im
Verwaltungsdienst

Einsatzort:

Bezirksalten- und Pflegeheim
Scharding, Ernst-Fuchsigstr.

Dienstbeginn: 1. September 2021

Dienstposten: Funktionslaufbahn GD 18.5 Vertragsbedienstete/r (Besoldung neu)
Beschiftigungsausmaf: Vollzeit - 40 Wochenstunden

Aufgabenbereich:
Abrechnung Vitales Wohnen und Tagesbetreuungen im Bezirk
Alle Tatigkeiten im Rahmen des Verwaltungsdienstes im Bezirksalten- und Pflegeheim

Besondere und unbedingt zu erfiillende Aufnahmevoraussetzung:

Niveau einer Lehrabschlussprufung als Burokaufmann/frau oder verwandten Lehrberuf,
abgeschlossene Handelsschule oder 3jahrige Fachschule

sehr gute EDV-Kenntnisse (Windows Office-Programme)

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:

- SAP Kenntnisse

- Verstandnis im Umgang mit alteren Menschen

- freundliche Umgangsformen

- Genauigkeit, Selbstandigkeit und Engagement

- Bereitschaft zu Mehrleistung und Weiterbildung
- Teamfahigkeit und Flexibilitat

- gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

Auswahlverfahren:

Mehrstufig durch

- Vorauswahl aus verwaltungsékonomischen Griinden

- Allenfalls Auswahlgesprach und Testung

- Vorstellungsgesprach beim Bezirksalten- und Pflegeheim oder in der Geschaftsstelle des
Sozialhilfeverbandes

- Personalbeirat

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
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die Osterr. Staatsburgerschaft; diese Voraussetzung wird auch durch die Staatsangehorigkeit
eines Landes erflillt, dessen Angehérigen Osterreich auf Grund eines Abkommens (EWR bzw.
EU) dieselben Rechte fiir den Berufszugang zu gewahren hat, wie Inlandern und Inlanderinnen
die personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fir die vorgesehene Verwendung
ausreichende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

bei mannlichen Bewerbern Nachweis Uber den abgeleisteten Prasenz- bzw. Zivildienst

Allfallige Kosten im Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren (Fahrtspesen usw.) werden nicht
ersetzt.

Bewerbungsbégen sowie Auskinfte erhalten Sie beim Sozialhilfeverband Scharding, Bezirks-
hauptmannschaft, 4780 Scharding, Ludwig-Pfliegl-Gasse 13, 1. Stock, Zi.Nr. H104 und H105, Frau
Zallinger oder Frau Hell (Tel.Nr. 07712/3105, DW 70304 oder 70305). Formulare kénnen auch von
der Homepage des Sozialhilfeverbands Scharding "www.shv-schaerding.at" heruntergeladen
werden.

Bewerbungen sind schriftlich unter Benltzung der aufgelegten Bewerbungsbdgen samt den
erforderlichen Unterlagen an den Sozialhilfeverband Scharding, Adresse wie oben angefuhrt, zu

richten und miissen bis spatestens 04. Juli 2021 eingelangt sein.

Fir den Sozialhilfeverband Scharding:
Der Obmann:

Dr. Rudolf Greiner
Bezirkshauptmann
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